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Présentation de la filiere

La durée et le prix correspondent
& une inscription en inter-entreprises.

Distanciel Toute demande inter-entreprise fait
systématiquement l'objet d'un devis
712140 € HT / participont si-mesure devant étre approuvé

pour acceptation.

60 jours — 420 heures

Objectifs

Assurer les opérations comptables au quotidien,

Préparer les opérations comptables périodiques

Participer aux opérations comptables de fin d'exercice

Public

Tout profil désireux de développer des compétences en comptabilité
Prérequis

Dipléme de Niveau 3

Une aisance relationnelle, rédactionnelle et une appétence pour les chiffres seraient un
plus.

Modalités et délais d'acces

Les postulants devront passer une série d'entretiens pour intégrer la formation

lls seront informés de leur inscription au plus tard 15 jours avant le début de la session
Accessibilité aux personnes en situation de handicap

Les personnes en situation de handicap sont invitées d nous communiquer leurs
besoins spécifiques. Nous ferons tout pour les mettre dans les meilleures conditions de
suivi de la formation possibles (compensotion, accessibilité...)

Modalités d’évaluation

A l'issue de chaque module, le formateur évaluera chacun des participants en fonction
des cas pratiques et exercices effectués

La fin de la formation sera consacrée a un projet final reprenant I'ensemble des acquis
de la formation. Les apprenants participeront & une soutenance pour présenter leur
projet devant un jury et démontrer leurs nouvelles compétences
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Présentation de la filiere

Distanciel
7121,40 HT / participant
60 jours — 420 heures

Attestation/certification

Une attestation de fin de stage sera remise d tous les participants a l'issue de leur
parcours

A l'issue de la formation, le participant aura la possibilité de passer 'examen du Titre
Professionnel Assistant Comptable RNCP37121 - Niveau 4

Méthodes mobilisées

Alternance d'exercices, cas pratiques, QCM et de notions théoriques, projet Fil Rouge
avec une répartition du temps de travail : 40% théorie, 60% pratique. Des présentations
théoriques des concepts clés illustrés par des démonstrations du formateur (Ex : code
live ..) seront suivies de mises en pratique des apprenants

Evaluations réguliéres et retour du formateur sur les points moins bien assimilés. ; les
apprenants réaliseront tout au long de la formation des exercices, QCM, mises en
situation, TP, TD qui seront corrigés pour faciliter I'acquisition de compétences.

En classe virtuelle, accés a notre plateforme & distance, & des machines virtuelles en
local ou dans le cloud contenant les logiciels utiles et les supports de cours en frangais
seront mis a disposition via notre la plate-forme de téléchargement AJC Classroom

Accés a notre plateforme & distance de Classe Virtuelle : mémes possibilités et
interactions avec votre formateur que lors d'une formation présentielle: votre formation
se déroulera en connexion continue 7h/7:

« Echanges directs avec le formateur et 'équipe pédagogique a travers la
visioconférence, les forums et chats

« Vérification de 'avancement de votre travail et évaluation par votre formateur &
I'aide d'exercices et de cas pratiques

+ Suivi pédagogique et conseils personnalisés pendant toute la formation
Vous recevrez les informations de connexion par mail dés votre inscription. En cas de

probléme de connexion, vous pourrez joindre notre équipe & tout moment (avant ou
méme pendant la formation) au 0182 83 72 41 ou par mail (hotline@ajc-formation.fr)

En présentiel, mise & disposition d’ordinateurs portables (16Go RAM, SDD); nos salles
sont équipées de matériels pédagogiques (Tableau blanc, vidéo projecteur, tableau
tactile...) et informatiques
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Contenu pédagogique

Assurer la gestion administrative et comptable
des clients

Assurer les
opérations
comptables

Assurer la gestion administrative et comptable 20 jours
des fournisseurs

Assurer la gestion administrative et comptable
des opérations de trésorerie

Assurer la gestion administrative, comptable et
fiscale de la déclaration de TVA

Assurer la gestion des variables et parameétres 20 jours
de paie

Présenter et transmettre des tableaux de bord

Préparer les
opérations
comptables

Traiter les immobilisations et les valeurs
Participer aux mopllleres de placement

opérations Traiter les stocks, créances et dettes 20 jours
comptables d'exploitation
Traiter les emprunts et l'affectation du résultat
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Programme détaillé

Assurer les opérations
comptables
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ASSURER LES OPERATIONS COMPTABLES AU QUOTIDIEN

Distanciel
20 jours — 140 heures

Présentation

Assurer la gestion administrative et comptable des clients
Les sociétés

Le secteur commercial

Linformation commerciale

La communication

La méthode comptable

La révision des comptes

Le compte de résultat

Le bilan

L'annexe des comptes annuels

Assurer la gestion administrative et comptable des fournisseurs
La facturation

Traiter des documents commerciaux

Comptabiliser les documents commerciaux avec le logiciel SAGE

Les procédures d'achat et de vente

Assurer la gestion administrative et comptable des opérations
de trésorerie

Les opérations de réglement

La trésorerie
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Préparer les opérations
comptables
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PREPARER LES OPERATIONS COMPTABLES PERIODIQUES

Distanciel
20 jours — 140 heures

Présentation

Assurer la gestion administrative, comptable et fiscale de la
déclaration de TVA

Introduction

Les régimes de TVA

La TVA exigible

Le régime simplifié de la TVA

L'exercice du droit & la déduction

La territorialité de la TVA

Comptabiliser la TVA avec le logiciel SAGE

Activité e-learning évaluée - La TVA

Assurer la gestion des variables et parametres de paie
Le bulletin de paie

La déclaration sociale nominative

Les charges du régime et la fiscalité sur les salaires

Les conventions collectives

Comptabilisations

SAGE paie

Présenter et transmettre des tableaux de bord sous Excel
Excel

Les tableaux de bord
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Participer aux
opérations comptables
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PARTICIPER AUX OPERATIONS COMPTABLES DE FIN D'EXERCICE

Distanciel
20 jours — 140 heures

Présentation

Traiter les immobilisations et les valeurs mobiliéres de
placement

Les ajustements des charges et produits
Les amortissements

Gérer des travaux d'inventaire avec SAGE

Traiter les stocks, créances et dettes d'exploitation
Les subventions d'équipement

Les stocks

La dépréciation des créances

Les titres

Les écarts de conversion

Les provisions pour risques et charges

Traiter les emprunts et I'affectation du résultat

Les ratios

Le financement de I'entreprise et les investissements
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A votre disposition
pour discuter du futur

Contact

6 rue Rougemont,
75009 Paris

Tel: 018758 00 00

eclairezmoi@ajc-formation.fr

www.ajc-formation.fr
www.unjourunjob.fr
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